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QUYETDJNH
V~ vi~c ban himh Quy djnh theri giir lam vi~c, th(ri gier nghi ngoi,

nghi vi~c rieng clla cong chu'c, vien chu'c va Lao dQng hQ'P dAng Clla
Tru'o'ng D~i hQc SO'ph~m Ky thu~t Tp. HA Chi Minh

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC SU PH~M KY THU~ T TP. HCM

Can cil guy~t dinh s6 426/QD-TTg ngay 27.10.1976 va guy~t dinh s6 118/2000-QD-
TTg ngay 10.10.2000 cua Thu tuang chinh phu v~ t6 chilc Truang D?i hQc Su ph?m Ky
thu?t TP. H6 Chi Minh;

Can cil Di~u l~ TruOng D?i hQc ban hanh kern theo Quy~t dinh s6 70/20 14/QD- TTg
ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tuang Chinh phu;

Theo d~ nghi cua TruOng phong T6 chilc can bQ,

: . I'

QUYET DJNH: .

f)i~u 1. Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay Quy dinh thai gia lam vi~c, thai gia nghi

ngoi, nghi vi~c rieng cua cong chilc, vien chilc va lao dQng hQlJ d6ng cua
TruOng D?i hQc Su ph?m Ky thu?t Tp. H6 Chi Minh.

f)i~u 2. Quy~t dinh nay co hi~u h,rcke tu ngay kyo Cac guy dinh truac day trai vai Quy~t
, .'

dinh nay d~u khong can hi~u h,rc.

f)i~u 3. TruOng cac don vi va ca nhan thuQCTruOng D?i hQc Su ph?m Ky thu?t Tp. H6
Chi Minh chiu trach nhi~m thi hanh guy~t dinh nay.!. ~

No'i flh{ifl:
- Ban giam hi~u;
- Nhu di~u3;
- Luu VT, TCCB.



QUYI>JNH
v~th()'i gio' lam vi~c, tho'i gio' nghi ngo'i, nghi vi~c rieng

clla cong ch.rc, vien chu'c Tru'o'ng D~i hQc SO' ph~m Ky thu~t TP. HeM
Ban himh ki!/11 thea Quyit ajnh s6)4oJ..lQ[)-[)HSPKT-TCCB, ngay)~ thang '::f nam 2015

Di~u 1. D6i tU'Q'ngap dt].ng

Quy dinh nay ap dt,mg d6i v6i cong chuc, vien chuc trong bien ch~ va lao
dQng h<;Ypd6ng dang cong tac t~i Truong 8~i hQc Su ph~m Ky thu~t Tp. H6 Chi
Minh.

Di~u 2. Quy djnh v~ tho'i gio' lam vi~c

1. 86i v6i vien chuc giang vien: Thllc hi~n kh6i lUQ'nggiang d~y, nghien cuu
khoa hQc, ho~t dong chuyen mon va cac nhi~m V\l khac theo Quy dinh v€ ch~ do
lam vi~c d6i v6i giang vien ban hanh kern theo Quy~t dinh s6 47/20 14/TT-BGD8T
ngay 31 thang 12 nam 2014 clla BO Giao d\lC va 8ao t~o, quy ch~ chi tieu noi bo
clla TruOng.

86i v6i cong chuc, vien chuc giang vien lam cong tac quan ly (Hi~u truong,
cac Ph6 Hi~u truo-ng; Truo-ng, Ph6 cac phong, ban, khoa; Giam d6c, cac Ph6 Giam
d6c Trung tam, Vi~n, truOng), vien chuc giang vien cong tac 0- cac phong, ban,
khoa, ngoai thai gian giang d~y thllC hi~n thai gia lam vi~c theo ch~ do hanh chinh.

2. 86i v6i vien chuc hanh chinh: Thllc hi~n twin lam vi~c 5 ngay, m6i ngay
lam vi~c 8 gia theo quy dinh clla Nha nu6c.

3. 86i v6i lao dQng h<;Ypd6ng: Thllc hi~n thai gia lam vi~c 48 gi(yjtu~n theo
thoa thu~n trong hQ'pd6ng lao dong.

4. Thai gian lam vi~c hanh chinh (m6i ngay lam vi~c 8 gia) duQ'c tinh bAng 2
cach va chl1m cong bAng may nhu sau:

- Bu6i sang tir 7hOOd~n Ilh30; Bu6i chi€u ill 13h d~n 16h30

- Bu6i sang tir 7h30 d~n Ilh30; Bu6i chi€u tir 13h d~n 17hOO

Di~u 3. Quy djnh v~ thiri giir nghi ngo;

1. 86i v6i vien chuc giang d~y

Thai gian nghi hang nam clla giang vien chuyen giang la bao g6m thai gian
nghi he, nghi t~t trung v6i 1jch nghi he, nghi t~t clla sinh vien theo quy dinh clla
Truang.

2. 86i v6i vien chuc hanh chinh, lao dong hQ'pd6ng c6 d6ng BHXH

Vien chuc, lao dong hQ'p d6ng c6 12 thang lam vi~c t~i truOng tro- len thi
duQ'cnghi phep hang nam, huo-ng nguyen luang theo quy dinh, C\lth~:

- 12 ngay lam vi~c d6i v6i nguai lam cong vi~c trong di€u ki~n binh thuOng;

- 14 ngay lam vi~c d6i v6i nguai lam cong vi~c n~ng nhQc, doc h~i, nguy
hi~m ho~c lam vi~c 0-nhfrng nai c6 di€u ki~n sinh s6ng kh~c nghi~t;
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- 16 ngay lam vi~c d6i v6'i nguai lam cong vi~c d~c bi~t n~ng nhQc, dQc hl;li,
nguy hi~m; nguai lam cong vi~c n~ng nhQc, dQc hl;li, nguy hi~m (; nhfrng nai co
dieu ki~n sinh s6ng kh~c nghi~t;

- Vien chuc hanh chfnh, lao dQng hgp d6ng co du6'i 12 thang lam vi~c thi thai
gian nghi hang nam dugc tfnh theo ty l~ tuang ung v6'i s6 thang lam vi~c trang
nam.

Thai gian d~ tfnh nghi hang nam theo nam duang lich. S6 ngay nghi hang
nam dugc tang them theo tham nien lam vi~c, cu 5 nam dugc nghi them 1 ngay.

Trang mQt nam lam vi~c, vien chuc co t6ng thai gian nghi (cQng d6n) do tai
nl;ln lao dQng, b~nh nghe nghi~p qua 6 thang (144 ngay lam vi~c); ho~c nghi do 6m
dau qua 3 thang (72 ngay lam vi~c), thi thai gian do khong dugc tinh d~ huang ch~
dQnghi hang nam cua nam fiy.

Thai gian vien chuc hanh chfnh di nghi mat, du lich cua nam nao tinh vao
ngay nghi hang nam cua nam fiy. Truang hgp vien chuc da: nghi h~t s6 ngay nghi
trong nam thi thai gian di nghi mat, du lich tfnh vao ngay nghi hang nam cua nam
sau.

Truong hgp khong nghi h~t s6 ngay nghi trang nam n~u dugc phep cua Hi~u
truang co th~ dugc nghi btl vao quy I cua nam k~ ti~p.

3. B6i v6'i vien chuc van thu cac khoa, van phong cac Trung tam, vien chuc
phV trach phong thlJc hanh, thf nghi~m

Bugc nghi hang nam nhu vien chuc hanh chfnh. Khong dugc nghi he, nghi
t~t theo lich cua sinh vien. Tru'(;ng dan vi b6 tri 2/3 thai gian nghi hang nam cua
van thu khoa, van phong Trung tam, vien chuc phV trach phong thlJc hanh, thf
nghi~m vao dip he, thai gian con ll;lib6 tri vao cac ngay khac trong nam.

4, Vien chuc khi co thong bao nghi hUll theo ch~ dQ dugc rut ng~n thai gia
lam vi~c hang ngay ho~c dugc ap dVng ch~ dQ lam vi~c khong trQn ngay, khong
trQn twin theo quy djnh cua Chinh phu.

Di~u 4. Quy djnh v~ nghi vi~c rieng, nghi Bm dau, nghi thai san, nghi
khong hU'()'ngIITo'ngva nghi I~, t~t

1. Nghi vi~c rieng

Cong chuc, vien chuc dugc nghi lam vi~c, huang nguyen luang trong nhfrng
truang hgp sau:

- K~t hon, nghi 3 ngay;

- Con k~t hon, nghi 1 ngay;

- B6 my (Cel ben ch6ng va ben vg) ch~t, vg ho~c ch6ng ch~t, con ch~t, nghi 3
ngay;

- Nfr vien chuc hanh chinh trang thai gian nuoi con du6'i 12 thang tu6i dugc
nghi m6i ngay 60 phut trong thai gian lam vi~c;
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2. Ngh! 6m dau, ngh! thai san, ngh! khong huang luang

- Thl;l'Chi~n theo BQ lu~t Lao dQng s6 1O/2012/QHI3 dugc Qu6c hQi thong
qua ngay 18/6/2012, co hi~u Ivc tu ngay 01/5/2013 va Nghi dinh s6 45/2013IND-
CP ngay 10/5/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mQt s6 di€u cua BQ lu~t Lao
dQng v€ thai gia lam vi~c, thai gia ngh! ngai va an toan lao dQng, v~ sinh an toan
lao dQng; Lu~t Bao hi~m xa hQi s6 71/2006/QHll dugc Qu6c hQi thong qua ngay
29/6/2006, co hi~u Ivc tu ngay 01/01/2007 va cac van ban huang d~n thi hanh Lu~t
Bao hi~m xa hQi va Nghi dinh s6 152/2006IND-CP ngay 22 thang 12 nam 2006 cua
Chinh phu huang d~n mQt s6 di€u cua Lu~t Bao hi~m xa hQi.

- Vi~c ngh! khong huang luang do Hi~u truang xem xet quyet dinh.
3. Ngh! l~, tet

Dugc ngh! theo quy dinh cua nha nuac va thong bao h~ng nam cua Nha
truang. Neu nhung ngay nghi l~, tet trung VaGngay ngh! hang twin (thu Bay, Chu
nh~t) thi CB, GV, NV dugc ngh! bu VaGngay tiep theo.

Di~u 5. Giai quy~t nghi va thu t1}.cxin nghi
1. Giai quyet ngh!

- Ngh! phai ch~m cong va tru VaGphep nam.

- Hi~u truang ngh! phai thong bao cho Phong Hanh chinh - T6ng hgp d~ lam
thu t\lc.

- Cac Pho Hi~u truang; Truo.ng, Pho cac phong, ban, khoa khi xin ngh! ill I
bu6i (nu.a ngay lam vi~c) den duai 2 ngay lam vi~c phai bao cao va dugc sv d6ng y
cua Hi~u truang. Neu ngh! tu 2 ngay tra len phai lam dan va dugc sv d6ng y cua
Hi~u truang.

- Truang dan vi dugc phep giai quyet cho vien chuc thuQc dan vi minh ngh!
tu 1 bu6i (ntia ngay lam vi~c) den duai 2 ngay lam vi~c. Neu ngh! tu 2 ngay tra len
phai lam dan va dugc Sl,l'd6ng y cua Hi~u truang.

2. Thu t\lC xin ngh!

Ca nhan co nguy~n vQng xin ngh! tu. 2 ngay tra len phai co dan (thea rndu
t1inh kern), co y kien nh~t tri cua Truang dan vi, Truo-ng phong T6 chuc can bQ trinh
Hi~u truang quyet dinh.

Truang hgp dQt xu~t, d6i vai can bQ quan ly phai di~n tho;;ti bao cao Hi~u
truang va thong bao cho dan vi biet; d6i vai vien chuc phai di~n tho;;ti xin phep
Truo-ng dan vi (sau do lam thu t\lCxin ngh! theo quy dinh).

Di~u 6. Di~u khoan thi hanh

Quy dinh v€ thai gia lam vi~c, thai gia ngh! ngai, ngh! vi~c rieng cua cong
chuc, vien chuc Truang D;;tihQc Su ph;;tm IX)' thu~t Tp. H6 Chi Minh dugc ap dl;mg
tu ngay 01/10/2015.

MQi quy dinh truac day trai vai Quy dinh nay d€u bi bai bo.
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Di~u 7. T6 chu'c thl)'c hi~n

1. Truong dan vi chiu trach nhi~m truac Hi~u truong v~ che dQ him vi~c, thai
gian nghi cua vien chuc thuQc dan vi minh quan 1;'. Hang thang, cac dan vi gui
bang ch<1mc6ng va xep 10C;livien chuc v~ phong T6~chu:c,~an bQ d~ theo doi.

2. Phong T6 Chll'Ccan bQ co nhi~m Vl,lthea doi, igiam sat, t6ng hQ'Pd6i chieu
vi~c thlJc hi~n che dQ hIm vi~c, ngay nghi cua vien chuc trong toan TruCYngnh~m
quan 1;' t6t nhan llJc lao dQng va thlJChi~n cac che dQtre9"lquy dinh.

3. Trong qua trinh thlJC hi~n, neu co v<1n'~d~~ay _~'inhho?c vuong m~c, chua
phil hgp d~ nghi cac dan vi trlJc thuQc, t6 chuc doan th~ kip thai phan anh v~ Nha
truang (qua phong T6 chuc can bQ) d~ nghien cuu, b6 sung va di~u chinh kip thai.!. ~
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